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Introduccio

Aquesta guia explica, pas a pas, com donar d'alta empleats/contactes i
crear usuaris perquée puguin fer servir el registre horari a CREA ERP.

1. Requisits previs

1.Rol amb permisos d'administrador o gestor de RRHH a CREA ERP
(capacitat per crear contactes/empleats i usuaris; assignar
rols/permisos).
2.Dades minimes per treballador:
o Nomicognoms
o NIF/NIE
o Correu electronic
o Telefon
o Lloc/Departament
o Data d'alta
o Tipus de jornada/horari assignat

2. Flux general

1.Crear Empleat/Contacte (fitxa amb dades personals i laborals).
2.Crear Usuari i vincular-lo a I'empleat/contacte.
3.Assignar rol/permis per a registre horari.
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3. Crear lI'empleat

Objectiu: Tenir la fitxa del treballador creada amb les dades necessaries.

Passos

1. Accedeix al menu principal i obre Empleats.

Empleats / Manel Martin

PLA DE LLANCAMENT

B absencies

= Manel Martin

Lloc de treball

Eliguetes
Mihil ded reball !

Tebédon teina *

Adreca electronica manelmartin @exsmple.arg
feina

nformeackh died treball Irdermaceh privada Configuracio RH

UBICACIO

Adreca del treball DEMO CONTROL HORARID CRECER AUNTDS
oo

Ubicacit de I feina "

APROBADORS

B Fuils crheres

Departamant '
Contracte actusl
Loc di treball 7
Dinector '

Monitor '
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Slmprimir & Azcid g5 & |+Mm|

o 0001 Hores 1
E Cotractes @ El Mes Passal E Contadted

DIAGRAMA D'ORGANITZACIONS

Cap posicit de jerarquia.
Aguest empleat no 14 sdministrador ni subordinst.

Per tal droblensr un organegrama, establir un gestor i
sabvar ol registre,



3. Omple els camps obligatoris:

e Nom complet

e Correu electronic
e Telefon

e Departament/Lloc

4. A l'apartat de Configuracié RRHH assignar-li un usuari relacionat,
omplir amb el nom de I'empleat i editar-lo per afegir-hi el correu i

desar.

Empleats  Departaments  Configuracd

B Empleats

Empleats / Manel Martin

PLA DE LLANCAMENT

Abseéncies

= Manel Martin

Lloc de treball

Eliquetes

Mabil del treball 7
Teléfon feina ’

Adreca electronica
feina *

manel.main@example.org

Infarmaaid del treball informacid privada ~ Configuracid RH

ESTAT

Tipus d'empleat”  Emplzat

Usuari OpenERP ™ | nianel manti

Manel Martin

Crea "Manel Mani™

Crear i editar

& Imprimir | © Accio 9715 £ ¥ |+Nuu

0 D007 Hores 1
EI Contractes @ El Mes Passat lE Contactes

Fulls D'hares

Degartament '
Contracte actual
Lloc de treball *
Director’

Manitor ’

ASSISTEMCIA/PUNT DE VENDA
Codi PIN 7

1D e credencial © Generar
Mo tanguis

automaticament les
assisténcies |

Empl

PLA DE LLANCAMENT

= Manel Martin

Lioe de treball

Mkl del treball

ESTAT
Tigus dhempleat | [Empleat
Ui CpatERD

s o vkl
Direcior |

Mazaitor

ASSIETENCIA/PUNT D VENDA
o i’
D e credencial’ Genera

o tanguls.
utemticament ks
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Crear Usuari OpenERP

Esteu comadant un nou usuan.
s
Manel Marti

Adrech de cormeu electronic
| manel.martin@example.ord

Permisos daceds | (Teonic 7 Aroés 2 sareres privades ) Teerie / Atcds a 1a funcio f export_

mt de Venda ! Admirdstrad:
(Euevenimens | Admirattr ador | {Rnshstemeirs ¢ Adminduador ) Do | Adminsarads
(Contractes f Administradod ¥ Administrador de fac
{Despeses / Aprovades de tot){Rats dusuari / Atlendance Manager){ Auditiog R
(Audition Rights / Auditlog User )(Desdu

{ Administrador ) (Projecte / A

(Comgmes / Administrador)

-.\_'l_ﬂ.ln neies / Audenini iy

(Parmises Extra § Carscterinbeques

ader)

mpheats § Administraser | (Iwental ¢ Atleninistisdod §

Qlﬂ!eh { Editer | Divserpadon | Wor web / Bt tring

Uoc web / Editor restringst )| Teanic / Erview un email de record...  Teonic { Bliquetes de comptabilitat... )

(Fachuracss / Facturacks )| Tecnic / Gevicnas miltiphes unitat..
(Desduplicar comactes | Marmabme... | (Dmet Ls devinfeccid del cansn HTML) [Adminiiracis / Permisen d sceés)
(Abrsénctes / Responsable 1 Gestion_ ) (Empleats | Responsable : Gestiona_ ) Teenie | Resporcable de les abséne._
(Aasisténcies / Responsable: Gestio... ){Assiténcies / Responsable: Gestio... |(Despeses / Supervivor 'ean
(Esdheveniments [ Taulell e inseripeid ) Projecte / Ui ) (e (Escdoveniments / Ui

(Contractes /| Gester de treballadors )(Tecnic / bmpost B2

=

esd | Usniari)

(Pant de Venda / Usuar){(Compres J Usuari ) Mingueting per cormms / Uiy
I.;i\'ﬁdh,l' Usuaie: Tots els docusments |(Fulls dhores [/ Ususai: nomes fulls .. ‘lr[MHrﬂl‘i £ Usiaadi: oimes midde G

[TRpp—

(Wendes / Usuark nomeés mastrar d... ) (Fulls o hores £ Usark: tots els fulls . ) (Danacio ¢ Visor ) (Desduplicar contactes / Wethout re...}

Podrd definir regles d'accds addicionals editant of recentment creat usuan sota o mend Configuracsd ; Ususaris.

5. Guarda la fitxa.

Empleats / Manel Marti Simprimir  @aAccis 9/15 £ Mou

PLA DE LLANCAMENT

@ Albsencies @ Fulls Dhores = chn',gacﬁs

=~ Manel Martin

Lloc de treball

Etiquetes
Mabil del treball” Departament”
Teléfon feina’ Contracte actual !
Adreca electronica manel.martin@example.org Ligc de treball
feina ’
Director |
Monitor
Informacd del treball  Informacid privada  Configuracid RH
ESTAT ASSISTENCIA/PUNT DE VENDA
Tipus d'empleat’  Empleat Codi PIN
Usuari OpenERP’  saansl Martin 1D de credencial ©
No tanquis
automaticament les
assisténcies ’
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@ 00:01 Hores 1
El Mes Passat Contactes

Generar



6. Automaticament crea un contacte relacionat amb I'empleat.

B! Empleats Empleats Departaments  Configuracid

Empleats / Manel Martin Bimprimir @A 915 < D |+~|

PLA DE LLAMCAMENT

S -~ _ ] 00:01 Hores 1
@ Rbséncies Fulls D'hores 5’ Contractes El Mes Passat @ Contactes
)
. »
Manel Martin
Lloc de treball
Etiguetes
Mobil del treball’ Departament *
Telifon feina ” Contracte actual
Adrega electronica manel.martin@example.org Lloc de treball ’
feina
Director ’
Manitar”
Informacid del treball  Informadid privada Configuraad RH
ESTAT ASSISTENCIA/PUNT DE VENDA
Tipus d'empleat”  Empleat Codi P’
Usuari OpenERP " pranal paartin 10 de credencial ' Generar
Mo tanquis
automaticament les
assisténcios "

Emp leats Empleats Departaments Configuracié

Empleats / Manel Martin / Contactes relacionats

Manel Martin

manel.martin@exam ple.org
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B Empleats

Empleats / Manel Martin / Contactes relacionats / Manel Martin

& ]
{2{ Mo Es Sod Biuiaons

O individual  Empeesa

Manel Martin

Mudmern de Soct

Type: !

© contacte | Adreca dofactura | Adresa de Burament

Cognom’  waatin
Nom " waanel

Bom de Fempeesa

Contacte Caner,
2a adrigs
Finalitzacid de |a ubicac
Ciutat
Pais
HiF" o ESOATTATATON
Tipas o Identificacio ' PaSEEpOIT
Ndmero de la Segunetat
soclal?

Ndm, Catsalut/Mitua

4. Configuracio d'usuari

o
Donatons

it

Estat

o
Tax Receipts

Codi postal

$ Vorces

Adreca privada  Una altra adrega

Lbae de treball '
Departament '
Tekifen”

Teléton (pecundar) |
naohil 7

Carreu electrinic |
Lhot web "

Tital”

& Accia LER +H

o Encara No N
M
Campres o Taxa En Temgs gl

e, Director de vandes

Depsrtament

marei martinSexamplesrg

per exemple Mtpays Sde odoc.oom
P Senyor

Cakalsn / Catalh

e Enampe, B2ET, VIPT, JASIESI0NG",

Objectiu: Que el treballador tingui credencials per accedir al sistema i fer

marcatges.
Passos

1.Ves a Usuaris.

Rastieidar

Configuack
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2. Selecciona l'usuari creat.

tmes  Configuratid

Usuaris

Thilres & Agrupar per e Fav

Mo Imicibr fedsic Rols.
Anma Marend AndE

Clara Ramos Clara

Emgleat Tes1 empleat@imdesplai_test.org

Eugeni Gonzalez Eugen ';l-l-;ru.‘.J
Inspector Controd Hotsio Imspescton_coaticd_harsfio

roan Gomer jgan

Buan Lbpez jEn@loperorg

Lucia Garzia Lucea

hane! Martin Maned

Man Vids Mare

Manna Sermang Marina

Paii Mavaiia Pau

Sergi Pakomar Sergi

anra elquijote.cij@gmailcom

[TT<t} mgriguoted hatmad.com

3. Selecciona el rol que s'ajusti a cada treballador:
o Attendance User (permet marcatge basic).
e Attendance admin (permet veure registres d'altres).

VA LES IS TRUCCIONS DE RES TARUMENT DE CONTRASENYA A CONMECTAT m

Hom Riared harmin

teiclar sessi ' (e

Des e Finea Habitat

4. Generar una contrasenya des del menu Accié6 > Canviar la
contrasenya.

& Imprimir £ Accié 9/15 £ ¥ + N

Duplicar m

Eliminar

Canvia contrasenya

Create role from user

Tasques assignades

Desactiva 'autenticacio de doble factor

Envia les instruccions de restabliment de contrasenya

Cerca de privadesa
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i Canvia contrasenya

Entrada d'usuari Mova contrasenya

viane e

TN CANCELLA

5. Desa l'usuari.

Verificacio immediata

e A la llista d’'usuaris, verificar que el nou usuari esta actiu i vinculat al
contacte correcte.
 Verificar que el rol assignat apareix reflectit a la fitxa de l'usuari.
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5. Crear accés directe a dispositius mobils

Es pot crear un accés directe de la web al mobil per accedir a l'area dels
treballadors.

Navegador Samsung ANDROID

{7 @ crecerjuntos.creaerp.org (3) )

@ crecerjuntos.creaerp.org 4

s o 0 0O s ol 6 00

Anna Moreno Anna Moreno
Benvingut! Benvingut!

Motiu Motiu

¢Quieres anadir este sitioweb ala
pantalla Aplicaciones? CREA ERP

Cancelar AnRadir

e
v
%
&
g
8
1l
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Navegador Chrome

o T ol T 0D

untos.creaerporg + @ & > % 2 QO C

=° 0 0O #© Nueva pestaiia

Nueva pestana Incog...

Afnadir al nuevo grupo

Historial

Borrar datos navegaci...

Anna Moreno ¥ Descargas
Veleu sortir?
Haorari laboral o avui: 01:05 Ho  « Marcadores
Motiu

i L0 Pestanias recientes

Zoom

Compartir...

Anadir a la pantalla principal

Buscar en la pagina

8 @ A P

[ ]
Traducir... - Instalar b3
* Afadir a pantalla de in... s Crear acceso directo
CG Los accesos directos se abren
W, en Chrome
] ® | B @ 4 o ® <
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10S

democontralhorariocrecery...

Anna Moreno
Bemvingut!
Matiu

democontrolhorariocrecerjunto...
it i )
]

[ . Airliven W o5 il Recordalaris

B

Benvingut Anna Mareno!
Bon dia

Entrada registrada a les 11:37:09

Afegeix un marcador a...
Afegeix als favorits
Afegeix a una nota rapida

Cerca a la pagina

Afeg antalla d'inici

IE} Margues

Utilitza com a 50 de trucada

Lnitstats
.‘ =
B
o]

Salutiexercicl  Creativity  Recordstoris

Lupa FaceTime  Calculatiors  IPrintAScan

w]=

Arcius Yaughan R
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93 47474 50
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[l @fundesplai
@fundesplai
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