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Introduccio

Aquest manual esta dissenyat per guiar els empleats en Ius correcte del
sistema de registre horari. L'objectiu és garantir un control eficient i de
conformitat amb la normativa laboral vigent.

1. Accés al sistema

Per accedir al sistema de fitxatge:

1. Inicia sessié amb les teves credencials assignades.

& Lﬂgﬂ gl Qui som Jue fem Contacta amb nosaltre Registra entrada @ Canala =

Caorreu slectranic

Contrasenya

Q Inicieu sessié amb Odoo.com

MNavega Sobre nosaltres Connecteu amb nosaltres

2. Un cop dins, accediras a la pantalla inicial.
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2. Registre d'entrada/sortida

Per registrar I'entrada:

1. Selecciona I'opci6 “Entrada/sortida”.

Anna Moreno
Benvingut!

Anna Moreno

També pots afegir un motiu d'entrada tardana. Es convenient justificar les
incidencies del registre d'entrada al mateix moment per poder fer un
seguiment acurat de l'assisténcia.
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2. Espera la confirmacié en pantalla i dona-li a acceptar.

Per registrar la sortida:

També pots afegir un
responsables.
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Benvingut Anna Moreno!
Bon dia

D'ACORD

Anna Moreno
Velew sortir?
Horari labsoral & awi: 00:00
Motiu

motiu de sortida primerenca per

informar

els



Adiés Anna Moreno!
Ten un buen diat

Saficla regiszradda a las 0B:23:19
0 howrs, 1 mistes

3. Consulta de fitxatges realitzats

El sistema permet revisar els registres anteriors:

1.Accedeix a l'apartat “Assisténcies”.
2.Revisa la llista de registres d’entrada i sortida. També pots exportar els
registres descarregant-los.

Si necessites fer modificacions a les hores és possible i quedara registrat
amb un tic verd perqué ho sapiguen els responsables.

Assisténcles [Eevcar o
& Thitves @ Agiuparpa e Favolits R FE
|| emplent Ertracs Sortida Hores treballades Time changed [ —
T Py ROT PO o [omn ]
Anra Miorens 2307200 110123 002008 110135 o000 =n
Anna Micens 007005 DRSS 02005 DROSH 0000 | o |
Ane Lenens 2470/2005 145812 2402005 145817 [ m
Anea Morens 241072005 143538 24072005 1SED2 oo [ oot |
v Mlcoena T2/ 135017 T V02 (2] [ e |
AN Mcheng 200102005 175305 22/10/2005 114054 4xs7 [ 0PN |
A Meens 10/10/2005 13:1340 10/10/2005 13:15:03 [ m
A Morens 131072025 124754 18072005 1301 o003 (Rt e wateta iaestianes pevsa | [ oo ]
Anna Miceeno TIO/Z0ES 113l 02028 128723 o | i |
Anna Wcrens TIOZORE 114045 102005 114624 0008 [ OPEH |
i Mcens BI02005 11370 1EYH0/2005 114038 et | ope |
Anng Mionena 10202 113700 10202 11T a0 m
e Msrens THOR2028 DEIETT 2406/200% DR2M0 000 [ onu |
Anna Miarens THOZOLS G220 ZHOADOLS DE2E1Y ot | o |
anra Morens TEHOUBOLS 125046 250072005 1252000 a0t | oen |
Anna Mcrend OhRAZN 185512 40972023 190038 ooo0d | cpum |
nna zrens LR 1 030072028 11:12:32 o0 Em
A tens V02008 083448 TR0 140453 m
Anea Mcrens FADATO0S 100072 D008 100T4T oty E=
Anna Miorens 10820 11 2025 140803 L2 Em
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3. Accedeix a l'apartat “Informes”.

MO JOIS Vi dect J02§  rdect M35 (Dol DO 1eded MIS  fhesa o 2005 00t 026 N €nt M5 TN B0 MSom IS 3 det NI MiSeci NS Mool JO§  Mose M08 PSS 06 Mo NS T oed N3 MESed 3005 20 dect NS

8 Assisténcies Entrada/Sortida  Assisténcies  Informes

Analisi d'assisténcies

BETotal

B d'octubre 2025

ores treballades Hores exires

B Total 4727 D000
B 10 d'oct. 2025 01:25 000
B anna Moreno 01:25 0000

B 20 d'oct. 2025 4357 00:00
B Anng Moreng 4357 0000

B 22 dioct. 2025 0200 0000
B Anna Moreno 0200 00:00

B 24 dioct. 2025 005 0000
B Anna Morens 0005 00:00

B 28 d'oct. 2025 0000 0000
& Anna Moreno D000 00:00

| veure l'analisi de tots els fitxatges i descarregar-los a Excel.
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4. Normativa laboral i compliment legal

El registre de jornada laboral és obligatori segons la normativa laboral vigent
a Espanya. Tots els treballadors han de registrar el seu inici i fi de jornada
diariament. L'Us del sistema és personal i intransferible.

5. Crear accés directe a dispositius mobils

Es pot crear un accés directe de la web al mobil per accedir a l'area dels
treballadors.

Navegador Samsung ANDROID

{7 @ crecerjuntos.creaerp.org () ©

* @ crecerjuntos.creaerp.org (¢

."‘ !-\{: @ .

s ol © 0

Anna Moreno Anna Moreno
Benvingut! Benvingut!

Motiu Motiu

Entrada *j Entrada *j
ZQuieres afadir este sitio web ala
pantalla Aplicaciones? G

Cancelar ARadir (===
< > # B 1= = - - y
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Navegador Chrome

12:42 ol R 0D

(t % untoscreaerporg + @ &

0 Nueva pestaiia
Nueva pestana Incog...

Afadir al nuevo grupo

Histaorial

Borrar datos navegaci..,

Anna Moreno ¥ Descargas
Veleu sortir?
Harari laboral d'avui: 01:05 Ho -+ Marcadores
Motiu

" LD Pestafas recientes

@, Zoom
«2 Compartir... @
. ; Anadir a la pantalla principal
o e B [@ Buscaren la pagina
) | Bf Traducir.. < Instalar *

I [ Afadir a pantalia de in... I s Crear acceso directo
c » Los accesos directos se abren
— Z @
en Chrome

=] ® « =] ® | B ® 4
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democontralhorariocrecery... .-ﬁ'(

Anna Moreno

Bemvingut!
Matiu

Benvingut Anna Mareno!
Bon dia

Entrada registrada a les 11:37:09

Afegeix un marcador a...
Afegeix als favorits

Afegeix a una nota rapida

democontrolhorariocrecerjunto...
it i )
]

® ™

Recardatoris

El cercaala pagina

Afeg antalla d'inici

B

IE} Margues

Utilitza com a 50 de trucada

Utiitats  Menjar domicl  Kadsiea

m-.ELclJ_.

Creativity Recordatoris

e
[ =]
rothar 8

FacaTime |PrintASean

ey
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@99 Fundacié Catalana de I'Esplai

Des de Suport Tercer Sector acompanyem, assessorem i
formem en tasques de gestio per millorar i agilitzar la
feina de les entitats sense anim de lucre.
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