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Introduccio

Aquesta guia explica, pas a pas, com donar d'alta empleats/contactes i
crear usuaris perquée puguin fer servir el registre horari a CREA ERP.

1. Requisits previs

1.Rol amb permisos d'administrador o gestor de RRHH a CREA ERP
(capacitat per crear contactes/empleats i usuaris; assignar
rols/permisos).
2.Dades minimes per treballador:
o Nomicognoms
o NIF/NIE
o Correu electronic
o Telefon
o Lloc/Departament
o Data d'alta
o Tipus de jornada/horari assignat

2. Flux general

1.Crear Empleat/Contacte (fitxa amb dades personals i laborals).
2.Crear Usuari i vincular-lo a I'empleat/contacte.
3.Assignar rol/permis per a registre horari.
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3. Crear I'empleat

Objectiu: Tenir la fitxa del treballador creada amb les dades necessaries.

Passos

1. Accedeix al menu principal i obre Empleats.

@

Gestio ' Agtivitats. Centre

Danacd Pyunt de Venda

Margueting per EsGoveniments |Vt
COMEY

[tazpecas hst=lE da dades

Empleats / Manel Martin

PLA DE LLANCAMENT

@ Abséncies

= Manel Martin

Lloc de treball

Etiqustes.
Mobil del treball '

Telefon feinz

Adrega electrinica manel.martin@example.ong
feina

Infermacio del reball Informacis privada Configursaid RH

UBICACIO

Adrega del treball ™ DEMD CONTROL HORARID CRECER IUNTOS

dema

Ubicaric de la feina

APROBADORS

Calendan

Empleats

@

Configuracic

g Fulls Chores.

Departament
Conbracte actual '
Lioc de treball *
Directar *

Moniter "
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A Admminetiaton i

Abséntics

& Imprimir £ Accio a/15 €|y +uau|

Q 00:01 Hores 1
5‘ Contractes El Mes Paszat Contacles

DIAGRAMA D'ORGANITZACIONS

Cap posicié de jerarquia.
Agquest empleat ne 1é administrador ni subordinat.

Per tal d'oblenir un orgarigrama, establi un gestor i
salvar el regisire,



3. Omple els camps obligatoris:

e Nom complet

e Correu electronic
e Telefon

e Departament/Lloc

4. A l'apartat de Configuracié RRHH assignar-li un usuari relacionat,
omplir amb el nom de I'empleat i editar-lo per afegir-hi el correu i

desar.

Empleats  Departaments  Configuradd

# Empleats

Empleats / Manel Martin

PLA DE LLANCAMENT

m Absences

= Manel Martin

Llioc de trehall

Etiguetes

Mahil del treball 7
Telefon feina’

Adreca electranica
feina

manel martin@example.org

Informacio del treball  Informacio priveds | Configuradd RH

ESTAT

Tipus d'empleat” | Empleat

Usuari OpenERP " [ \anel 1arti

Mangl Manin

Crea "Manel Marti™

Crear i editar

& Imprimir 83 Accio af1s € > |+Nnu

001 Hores 1
El Mes Passat Contactes

m Fulls D'hores EJ 0

Contractes

Departament *
Contracte actual
Llac de treball ©
Directar ®

Monitor

ASSISTENCIA/PUNT DE VENDA
Codi PIN?

I de credencial © Generar
Mo tanguis

automaticament les
assisténcies *

PLA DE LLANGAMENT

= Manel Martin

oc de treball

il clel trenal |
Teiefon feina *

Aurogs cloctrieica manelmartn@eamale oo

tena
& al P Configucis oK

ESTAT

Tipus dempleat’ | Frplest

Ustiart OperRP” | fganel Mart

[ absencio

Blmpiimi WAt 5005 € > | +Hou |

o 1A Mo
o Mes Passat

) el ohorss {_ S

Deparament
Contracte actual
Lie de tratall |
Deechier

Moniter

ASSISTENCIA/PUNT DE VENDA
Codi PN

10 die credancial T [ —

Mo tancuis
autcematicament les
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Crear Usuan OpenkRP

Esteq convidant unnou Usuari.

Nom ¥

Manel Marti

Adrega de correu electionic ¥
| manel.marﬁn@examplenrd

Pert

acceés | (Técnic / Aocés a ndreces privades

iintrador)( Punt de Venda / Administrador)(Fulls d hores J Admin

(Esdeveniments / Administrador) (Assict2ncles / Ad

()(Despeses / Administzador | [Abséncles / Administrador)

(Contractes / ) (Mendes / J{Faeturacié / Adn

(Téenic f Adreca de lluramant)

(Despeses / Aprovador de tot ) Rols d'usoar / snce Manager ) Buditlog Rights | Auditlog Manager |
(Budittoq Rights / Auditlon User)(Desduplicar contactes / Automatic

(Permisos Exira / Caracteristigues t.. ) Tecnie / Comprabiltat anzimica ) Administracid / Configuraci )

V(Bbsénches / Basie)( Despeses 7 Basic)

acte}{ Permisos Extrn / Crencion de eont;

(Uoc web / Editor § Dissenyadar){ Lioe wet / Edilor restring | T

)(Empleats | Respornssble - Gestiona_.. )( Tecnic / Respomable de ks absinc. )

(Basisténicies  Responsable: Gestio... ){ Assisténcles / Responsables Gestla... )(Despeses / Supervisar d'equlg)

| Esdevaniments

) Emplests { Usuari: nomds mods qu..)

Podra definir regles d'eccés addicionals editant el recentment creat usuari sota 2l mend Configuracid J Usuaris.

Teleton "

Mahil 7

5. Guarda la fitxa.

{Viandes / Usuari: només mastra ) Fulls o hores / Usuari: tots els fulls ... ) Donacié / Visor ) Desdupticar contactes / Without re...)

Empleats / Mansl Martirm 2 Bimprimir  @Acic 9/15 € ¥ | +Nou

PLA DE LLANCAMENT

@ Abséncies @ Fulls £ hores 8 gr_‘r:tledss

= Manel Martin

Lloc de treball

Etigustes

Mobil del treball ¥ Departament
Teléfon feina ¥ Contracte actual ’
Adrega alectronica manel marin@exampleorg Uoc de treball !
feina ’
Director
Manitor *
nformacid del treall  Informacié privade | Configuracio RH
ESTAT ASSISTENCIA/PUNT DE VENDA
Tipus d'empleat”  Empleat Codi PIN ¥
Usuarl OpenERE " paansl Martin 1D de credencial ?
Mo tanquis
automaticament les
assistincies ”
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6. Automaticament crea un contacte relacionat amb I'empleat.

= Er‘l‘lpl(&ﬂ]‘ﬁ Empleats Depariaments Configuracio

Empleats / Manel Martin Slmprimir  SAccia /15 € > |+

PLA DE LLANGAMENT

" _— T o 00:01 Hores 1
Absénaies £ Fuits Dhores Contractas ivies passst | B Comactes
L ]
L] +i
Manel Martin
Lloc de trepball
Ebiguetes
Mabil del treball ' Departament '
Teléfon feina * Confracte actual *
Adreca electrinica manelmartinBexample.org Lot de treball ©
feina "
Director '
Manitor ’
Irformacid del treball nformacid privada Configuracio RH
ESTAT BASSISTENCIA/PUNT DE VENDA
Tipus d'empleat”  Epplest Codi PN
Usuari OpenERP*  panel Martin 1D de credencial ¥ Generar
No tanquis
automaticament les
assisténcies

Emp leats Empleats Departaments Configuracié

Empleats / Manel Martin / Contactes relacionats

Manel Martin

manel.martin@exam ple.org
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B tmpleats

Emplieats

Departa

Empleats / Manel Martin / Contactes relacionats / Manel Martin

E " o o L O Q
ﬁ Poe: 5 sact Reunions Donatiors Tax Recepts s Vendes
Q Individual | Empresa
.
Manel Martin
Nimero de Soo;
Type:
O Contacte Adrega de factura Adreca de liurament Adrega privada Una altra adreca
Cognom”  pgartin
Nom Bdanel
Mom cel'smpresa..
Contacte carrer, Lac de trehall *
2a airegs o 7
epartament
Finalitzacic de |a ubicacic
- r Teleton
Ciutat Ectat | Codi postal
Fals Tekfon (secundari) *
NIET . ESOM7PA72701 Mobil *
Tipus d'identificacit Passaport Correu electrinic
nimero de la Seguretat Lloc web”
st
Titol *
i, Catsalut/Mutua ™
Idioma '
Etiquetes *

4. Configuracio d'usuari

& Accld 11

g Encara NO ...
Taxa En Temps=

= e
Compres

ex. Director de vendes

Departament

manel marfin@example org

per exempla hitpsy fwww odoo.com
PR SEnyor

Catalan / Cstal

per exemple. "B2B", "VIP", "Assessona”.

Objectiu: Que el treballador tingui credencials per accedir al sistema i fer

marcatges.
Passos

1.Ves a Usuaris.
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2. Selecciona l'usuari creat.

B Usuaris Eines  Confiqumcid

Usuaris
[ +nou I8
| Mom
Anna oreno
Clara Aamos
Emplest Test
Evgeni Gonzalez
Inspecter Control Horano

loan Gomez

Iniciar sessin

Anna

Clara
empleat@fundespla_test.ong
Eugeni

Inspector_control_horarg

Foen

Y Filtras. & Agrupar per | W Fav

Rols

(Attendance User)
| Attendanee [Fer)
(Artandanen ser)
(Atiendance User)

(Inspector Control Horrolcopia))

Joan (Attendanes ser)
luan Lépez jusn@lopsz.co [
Luefa Garcia Lucia {artendnnce admin] [Attendance Manager) | Gestionar Usiaris)
Manel Martin Manel (artendance admin) (Attendance Manager) (Gestionar Usiaris)
Marc Vidal Mar (Attandance User)
Manna Semanc Manna (Attundare User)
Pau Navarre Pau {Attendance User)
Sergi Palomar cergi (Attendance Lser)

arma

cijggmailcom

mantguijotedhotmail.com

|Empleats — Usuari |

(Empleats — Usuari }

3. Selecciona el rol que s'ajusti a cada treballador:
o Attendance User (permet marcatge basic).
e Attendance admin (permet veure registres d'altres).

Mo anal
iciar sesst | fanal
2ty
Rols
sl

4. Generar una
contrasenya.

contrasenya des del

& Imprimir ¥ Accid 9/15

Duplicar

Eliminar

Canvia contrasenya

Create role from user
Tasques assignades

Desactiva I'autenticacio de doble factor

rar QR

Hakilitat

mend Accié > Canviar

<>E
o

Envia les instruccions de restabliment de contrasenya

Cerca de privadesa
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it Canvia contrasenya

Entrada d'usuari Mova contrasenya

Aapped  aasas

AW CANCEL-LA

5. Desa l'usuari.
Verificacio immediata

e A la llista d'usuaris, verificar que el nou usuari esta actiu i vinculat al
contacte correcte.
 Verificar que el rol assignat apareix reflectit a la fitxa de l'usuari.
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5. Crear accés directe a dispositius mobils

Es pot crear un accés directe de la web al mobil per accedir a l'area dels
treballadors.

Navegador Samsung ANDROID

<7 & crecerjuntos.creaerp.org (£) ) & crecerjuntos.creaerp.org (&)

s ofi 0 0

Anna Moreno Anna Moreno
Benvingut! Benvingut!
Motiu Motiu

Entrada *j

¢Quieres anadir este sitioweb a la

pantalla Aplicaciones? CREA ERP

Cancelar Anadir
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Navegador Chrome

£ vl 00D 2 £ il T 00D

%5 untoscreasrpiorg + (@ § > % 2 @ C
s w20 O = Nueva pestafia
Nueva pestana Incag...

Afadir al nuevo grupo

Historial
Borrar datos navegaci...

Anna Moreno
Valeu sortir?
Harari laboral o avui: 01:05 Ho -« Marcadores
Motiu

¥ Descargas

" LD Pestanas recientes

& Zoom
«, Compartir.. ()]
a Anadir a la pantalla principal
-, . Buscar en la pagina
E Sortida =
- & Traducir.. 4 Instalar >
(& Anadir a pantalla de in... a Crear acceso directo
& Losaccesos directos se abren
2% en Chrome
[ ® 4 o ® 4 m ® 4
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10S

11:28

o = e 11:28
2 WhatsApp ' @

Anna Moreno
Benvingut!
Motiu

Benvingut Anna Moreno!
Bon dia

Entrada registrada a les 11:37:09

democontrolhorariocrecerjunto... Afegeix un marcador a...

Afegeix als favorits
Opc

AdrDinop Missatoes

Afegeix a una nota rapida

Cerca a la pagina

Afegeix a la pantalla d'inici

A Margues

Utilitza com a so de trucada

. Afegeix
CREA ERP

Utilitats. Menjar domicili

s -, A 1
Obre com b ] - ® E

Creativity  Recordatoris  SwichParontal .

e M E) =
[& =]
| bwother

FacaTime Caleuladora

DHEE

Argius Vaughan Redio  Chat@l T

Spotify
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